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Folgende Einstellungen sind vorab durchzuführen:

1. In der Firmenkartei müssen Sie Ihr Betriebskennzeichen für die BUAK eintragen.

Klicken Sie bitte auf  Firma > und am ersten Bildschirm auf die Schaltfläche weiter > um zu 
den weiteren Einstellungen der Firmenkartei zu gelangen. Dort erfassen Sie im 
entsprechenden Feld bitte Ihr Betriebskennzeichen, welches Sie von der BUAK (= 
Bauarbeiter-Urlaubs- und Abfertigungskasse) erhalten. Klicken Sie anschließend auf die 
Schaltfläche < zurück und in den Firmendaten auf die Schaltfläche speichern.
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2. Bitte prüfen Sie Ihre Lohnart für Schlechtwetterstunden:

Klicken Sie auf den Bereich Basisdaten und dann auf Lohnarten oder gehen Sie über das 
Menü Bearbeiten – Lohnarten in die Lohnartenanlage und rufen Sie die Lohnart für 
Schlechtwetterstunden auf. Die Definition sollte etwa so aussehen:

Ihre Lohnart muss auf jeden Fall im Feld Stundensumme mit 04 für Schlechtwetter Std. und 
im Feld Betragssumme mit 12 für Schlechtwetter definiert sein. Im Feld Satznr. DN kann evtl. 
auch eine andere Satznummer definiert sein (wenn Sie z.B. den Stundensatz 2 für die Basis 
der Schlechtwetterentschädigung verwenden). Korrigieren Sie wenn nötig die Lohnart.

Mit der Schaltfläche speichern können Sie Ihre Eingaben fixieren, mit der Schaltfläche 
abbrechen verwerfen Sie Ihre Eingaben.

3. Erfassen der Kostenstellen/Baustellen:

Klicken Sie auf den Bereich Firma und dann auf Kostenstellen oder gehen Sie über das Menü 
Bearbeiten – Firma – Kostenstellen und Sie erhalten den nachfolgenden Bildschirm: 
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Bei jeder Kostenstelle/Baustelle ist zumindest die Bezeichnung und die Postleitzahl (PLZ)
anzuführen, damit eine ordnungsgemäße Übertragung möglich ist.

Mit der Schaltfläche speichern können Sie Ihre Eingaben fixieren, mit der Schaltfläche 
abbrechen verwerfen Sie Ihre Eingaben.

Über die Schalfläche löschen können Sie nicht mehr benötigte und auch nicht mehr 
verwendete Kostenstellen löschen.

Falls Sie Kostenstellen zusammenlegen wollen, dann müssen Sie über den Programmpunkt 
Sonstiges – Kostenstelle löschen gehen und kommen zu folgendem Bildschirm:

In der Listbox können Sie die zu löschende Kostenstelle auswählen oder Sie geben die 
Nummer direkt im Feld Welche Kostenstelle wollen Sie löschen ein. Dann bitte im Feld Auf 
welche Kostenstelle wird umgebucht die neue Kostenstelle eingeben und durch Klick auf die 
Schaltfläche O K werden die Buchungen von der zu löschenden Kostenstelle auf die 
umzubuchende Kostenstelle geändert und die zu löschende Kostenstelle wird wirklich 
gelöscht. Falls Sie dies nicht wollen, dann bitte mit der Schaltfläche abbrechen aus dem 
Programmpunkt aussteigen.
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4. Prüfen Sie die SV-Gruppe:

Klicken Sie bitte auf den Bereich Personal oder über das Menü Bearbeiten – Personal –
Personaldaten um auf den nachfolgenden Bildschirm zu gelangen:

Bitte prüfen Sie, ob im Feld SVGruppe 02 für A1/A2u/A2/A3u/A4u Bauarb.+SW definiert ist. 
Korrigieren Sie bitte wenn nötig dieses Feld.

Mit der Schaltfläche speichern können Sie Ihre Eingaben fixieren, mit der Schaltfläche 
abbrechen verwerfen Sie Ihre Eingaben.
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5. Erfassen Sie das Feld Arbeiterkennzeichen für BUAK.

Klicken Sie bitte auf den Bereich Personal und dann auf Infos und Extras oder über das 
Menü Bearbeiten – Personal – Infos+Extras um auf den nachfolgenden Bildschirm zu 
gelangen:

Dort erfassen Sie bitte je Dienstnehmer das Arbeiterkennzeichen für BUAK (wird von der 
BUAK vergeben) und klicken Sie auf speichern. Das Arbeiterkennzeichen ist 10 stellig 
numerisch zu erfassen. Falls Sie noch kein Arbeiterkennzeichen von der BUAK erhalten 
haben, lassen Sie bitte das Feld leer, damit bei der elektronischen Übertragung anstatt 
dieses Kennzeichens das Geburtsdatum des Dienstnehmers übertragen wird.
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6. Erfassung der Schlechtwetterstunden

Klicken Sie bitte auf den Bereich Abrechnung um auf den nachfolgenden Bildschirm zu 
gelangen (Abrechnungserfassungsbildschirm):

Für die elektronische Schlechtwetterentschädigungsmeldung ist es notwendig, sämtliche 
Schlechtwetterstunden mit der jeweiligen Baustelle/Kostenstelle und dem Kalendertag 
einzeln zu erfassen. Mit oben angezeigter Zeile werden 8 Stunden Schlechtwetter am 15.04.
auf die Baustelle/Kostenstelle 01 gebucht. Auch die Erfassung von mehreren Zeilen je Tag 
und/oder die Zuordnung von mehreren Kostenstellen/Baustellen ist möglich. Für den 
Ausdruck des Abrechnungszettels kann jedoch ein Komprimierung je Lohnart erfolgen 
(einstellbar im Punkt Firmendaten – bei Abrechnung eine Zeile/Lohnart drucken – siehe 
Punkt 1), womit der Dienstnehmer nur eine Zeile mit der Gesamtstundenanzahl 
Schlechtwetter am Abrechnungszettel ausgedruckt bekommt.
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7. Ausgabe der Schlechtwetterentschädigung

Über das Menü Zusätze – Zusatzauswertungen – Schlechtwetterentschädigung gelangen Sie 
zu folgendem Auswertungsbildschirm:

Sie bekommen in jedem Fall einen Ausdruck der Schlechtwetterzusammenstellung.

Dieser besteht aus mindestens 2 Seiten je Kostenstelle/Baustelle (siehe beigefügte Muster):
- Seite 1 = Aufstellung über verrechnete Schlechtwetterentschädigung in der jeder 
Dienstnehmer mit seinen Ausfallszeiten angedruckt wird und 
- Seite 2 = Antrag auf Rückerstattung von Schlechtwetterentschädigungen in der die Summe 
der eingereichten Arbeitnehmer angedruckt wird

Die Auswertung kann auf Wunsch nur für eine bestimmte Kostenstelle erfolgen. Weiters ist 
es möglich, die Seite 2 (Antrag auf Rückerstattung von Schlechtwetterentschädigungen) zu 
unterdrücken (Feld mit Summenblatt je Kostenstelle nicht angehakt). Auf Wunsch kann 
auch eine Datenträger erstellt werden (Feld auch Ausgabe in Dateiform anhaken). In diesem 
Fall ist der Dateiname zu erfassen (im Beispiel die Datei swexp.dat auf Laufwerk a:), die Art 
der Übertragung wählen (Diskette / Mailbox) und die Datenträgernummer erfassen (wird 
von der BUAK derzeit standardmäßig mit dem Betriebskennzeichen gleichgesetzt, d.h. hier 
bitte ebenfalls das Betriebskennzeichen eintragen). Bei Übertragung mit Mailbox ist ferner 
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die Absenderkennung EDIFACT für Ihre Mailbox zu definieren. Alle diese Angaben werden 
gespeichert und sind daher beim nächsten Aufruf dieses Programmpunktes bereits 
vorhanden.

Wenn Sie alle Dienstnehmer auswerten wollen, dann lassen Sie das Feld alle Dienstnehmer
angehakt. Falls Sie nur einen Bereich von Dienstnehmern drucken wollen, dann Feld alle 
Dienstnehmer deaktivieren und bei von Pers.Nr. und bis Pers.Nr. den gewünschten Bereich 
von Dienstnehmern erfassen. Achtung! Die Personalnummer muss gleich erfasst werden wie 
in der Personallistbox links ersichtlich, d.h. evtl. auch mit Vornullen!

Wie bei allen Auswertungen erscheint die Liste zuerst in der Voransicht und kann dann durch 
Klick auf die Schaltfläche drucken auf den Windowsstandarddrucker oder über die 
Schaltfläche Druckerwahl auf einen frei wählbaren anderen Drucker Ihrer 
Windowsinstallation ausgedruckt werden. In beiden Fällen kann im Feld Anzahl Ausdrucke
die Anzahl der Ausdrucke definiert werden.
Wenn Sie keinen Ausdruck wollen, dann bitte auf die Schaltfläche abbrechen klicken.

8. Musterausdrucke

Kapitel 7: Schlechtwetterentschädigungsliste
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Kapitel 7: Antrag auf  Rückerstattung von Schlechtwetterentschädigung


