Deutner & Schéndorfer Lohnverrechnung Korrektur Abrechnungszeitraum

1. Allgemeines

Sie kdnnen entweder nach dem Abrechnen im laufenden Monat oder nach erfolgter Bruttoaufrollung

eines Vormonats mit der Schaltflache J den Abrechnungszeitraum korrigieren. Wenn Sie im
laufenden Monat noch nicht abgerechnet haben, dann ist natirlich auch noch keine Korrektur
moglich. Bei Korrekturen in Vormonaten muss zuerst eine Bruttoaufrollung erfolgen, damit die
Schaltflache aktiviert wird, da zuerst die alte Abrechnung lber die Aufrollung korrigiert werden muss.

In beiden Fallen wird aber nur der Abrechnungszeitraum in der Box der Abrechnungen rechts oben
gedndert. Sie missen nachher in der Abrechnungserfassung sowohl SV- und Lohnsteuertage als auch

die Beziige andern. Sehen wir uns ein Beispiel einer Korrektur im laufenden Monat an.

2. Anderung im laufenden Monat

Wir haben den Dienstnehmer bereits flir den ganzen Monat abgerechnet, wollen aber nun ohne
Loschen der laufenden Abrechnung den Abrechnungszeitraum vom 31.10. auf den 25.10.
zurlicksetzen. Die Abrechnung wurde schon einmal gespeichert, daher sieht die Abrechnung wie folgt
aus:

shrechnung

003 Eintritt 04.04.2014 SV - Lst. Tage ’W‘ J erfassen
Mag. Berger Ferdinand | |

‘ abhbrechen

Wir klicken auf die Schaltflache J und kommen zu nachfolgendem Bildschirm:

f -

Mit diesem Programm kinnen Sie den Abrechrnungszeitraum

im Machhinein noch karrigieren!

ACHTUMG! Sie missen die S%W- und Lohnsteuertage und alle
weiteren Bezige nach dem Andern des Abrechnungszeitraumes

aber noch in der Abrechnungserfassung korrigieren!

abrechnung vom | 1

speicharn
abrechnung bis |31 abbrechen
Mit dem nebenstehenden Button kdnnen Sie auch
eine weitere Abrechnungsperiode fiir den selben Meuanlage

abrechnungsmonat definieren!

Das Programm stellt nun den Tag des Beginnes und des Endes des Abrechnungszeitraumes dar. Es
lasst sich sowohl der Beginn als auch das Ende oder auch beides korrigieren. Wir andern also
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unserem Beispiel folgend das Feld Abrechnung bis auf 25 und klicken dann auch die Schaltflache
speichern.

Damit kommen wir wieder zum Abrechnungsbildschirm zurtick, der sich nur vom Zeitraum, aber
weder von den SV- und Lohnsteuertagen noch von den Bezligen gedandert hat:

Ahrechnung

oo3 Eintritt 04.04.2014 SV - Lst.Tage m J arfassen
Mag. Berger Ferdinand | |

‘ ‘ abbrechen

Wir miissen nun wie bei jeder anderen Korrektur der Abrechnung auf die Schaltflache erfassen
klicken. Nachdem es beim den Dienstnehmer nun auch 2 Abrechnungen werden kénnten, bringt das
Programm die Ubliche nachfolgende Meldung:

L ] E bei 2 Abrechnungen im Monat mit Lohnart "9ges" den Gesamt-Monatslohn erfassen
L
Ok

Nach einem Klick auf die Schaltflache OK dndern Sie die SV- und Lohnsteuertage auf 25 und
reduzieren den Bezug auf den gewiinschten Betrag. Danach auf die Schaltflache abrechnen klicken
und die Anderungen sind durchgefiihrt — siehe nachfolgende Darstellung:

shrechnung

003 Eintritt 04.04.2014 SV - Lst. Tage ’W‘ J erfassen
Mag. Berger Ferdinand | |

‘ ‘ abhbrechen

3. Anderung in einem Vormonat

Angenommen, Sie sind mit der Lohnverrechnung im Monat 10 und der Dienstnehmer ist ein Lehrling
und Sie haben den Lehrjahreswechsel im Monat September vergessen. Gehen wir davon aus, dass
die Lehrlingsentschadigung im zweiten Lehrjahr monatlich 900,- betragt und im letzten Lahrjahr

monatlich 1100,- ist. Klicken Sie bitte zuerst links oben auf die Schaltflache Abrechnung , um in den

Bereich Abrechnung zu gelangen, und dann auf die Schaltfliche === LohnMonat | um die

Lohnverrechnung fir die Bruttoaufrollung auf den Monat 9 zurlickzustellen — das sehen Sie in den
folgenden beiden Feldern links oben:

MMonat IF
Lahn IQ_
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Es erscheint die Abrechnung des Dienstnehmers, aber das Feld J ist noch ausgegraut. Sie missen
daher zuerst auf die Schaltflache erfassen klicken und erhalten dann nachfolgende Meldung:

[ = =)

'T Diese Abrechnung ist nicht mehr im akkuellen
L

Abrechnungsmonat! Eine Korrektur wird im Manat 10
addiert oder subkrahiert,

WiDLLEM SIE WIRKLICH EIME
ALTE ABRECHMUMNG KORRIGIEREM?

Ja Mein

Bestatigen Sie die Aufrollung durch einen Klick auf die Schaltflache Ja und Sie kénnen nun
Anderungen in der Abrechnung vornehmen, wobei aber die Schaltfliche fiir die Anderung des
Abrechnungszeitraumes hier noch immer deaktiviert ist — dazu missen Sie zuerst die Aufrollung
gespeichert haben. Wir kénnen im Schritt 1 auch noch keine Anderung durchfiihren und klicken
sofort wieder auf die Schaltfliche abrechnen. Damit wird eigentlich keine Anderung an der
Abrechnung durchgefiihrt, aber es existiert eine Aufrollungsabrechnung, die nun lber die jetzt

anklickbare Schaltflache J geandert werden kann. Nehmen wir an, dass der Lehrjahreswechsel
mit dem 11.09. durchzufiihren ware, dann missen wir den Abrechnungszeitraum fir die erste
Abrechnung im Feld Abrechnung bis auf den Wert 10 zuriicksetzen, da ja die Abrechnung im zweiten
Lehrjahr nur bis zum 10.09. gehen darf. Die Korrektur ist wie folgt durchzufiihren und dann auf die
Schaltflache speichern klicken:

X 9

Mit diesem Programm kinnen Sie den Abrechrnungszeitraum

im Machhinein noch karrigieren!

ACHTUMG! Sie missen die S%W- und Lohnsteuertage und alle
weiteren Bezige nach dem Andern des Abrechnungszeitraumes

aber noch in der Abrechnungserfassung korrigieren!

sbrechnung vom | 1 speichern

abrechnung bis 10 abbrechen

Mit dem nebenstehenden Button kinnen Sie auch

eine weitere Abrechnungsperiode fiir den selben Meuanlage
abrechnungsmonat definieren!

Dadurch wird der Abrechnungszeitraum korrigiert und Sie kénnen wie unter Punkt 2 beschrieben die
SV- und Lohnsteuertage sowie die Bezilige andern. Beim einer gebrochen Abrechnungsperiode ist
zusatzlich mit der Lohnart 9ges der Monatsgesamtlohn zu erfassen. Der erste Teil der Abrechnung
sieht nun wie folgt aus:
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Ahrechnung

oo3 Eintritt 04.04.2014 SV - Lst.Tage m J arfassen
|Mag.BergerFermnand | |

‘ abbrechen

Als nachsten Schritt missen wir eine neue Abrechnung zur bestehenden Abrechnung hinzufiigen —
siehe dazu nachfolgendes Kapitel 4 Neuer Abrechnungszeitraum in einem Vormonat.

4. Neuer Abrechnungszeitraum in einem Vormonat

Klicken Sie dafiir auf die bekannte Schaltflache fiir die Anderung des Abrechnungszeitraumes und in
der Maske Korrektur Abrechnungszeitraum auf die Schaltfliche Neuanlage, um zu nachfolgendem
Bildschirm zu gelangen:

Mit diesem Programm konnen Sie einen neuen sbrechnungs-

zeitraum definieren!
ACHTUMG! Sie missen die Bezlge nach dem Speichern des
neuen Abrechnungszeitraumes in der Abrechnungserfassung

eingeben!

abrechnung vom |11 abrechnung bis |30 “eacher

SY-Tage | 20 LSt-Tage | z0 abbrechen

Krankenkasse |1 YWiener GKK j

Gemeinde |1 Wien j

SY-Gruppe |E|2 A7y Arb.Lehrling j
Pendlerpauschale |III keine Pendlerpauschale j

km anfahrt [ Tage/Woche [

B I~ I~ L17 statt L16

I~ DB-frei I~ DZ-frei I~ fallweise beschaft.

I

Das Programm fiillt bereits die Felder Abrechnung vom, Abrechnung bis, SV-Tage, LSt-Tage, die
Krankenkasse, die Gemeinde, die SV-Gruppe, das Pendlerpauschale und alle darunter befindlichen
Felder zum Anklicken mit den Daten aus dem Personalstamm bzw. mit dem verbleibendem
Abrechnungszeitraum aus. Einige Felder werden auch automatisch ausgegraut, wenn diese beim
betreffenden Dienstnehmer nicht moglich sind (z.B. km Anfahrt und Tage/Woche wenn kein
Pendlerpauschale, Ubahnsteuer, wenn nicht bei Wiener Gemeinde beschaftigt, usw.).
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Sie kdnnen nun alle Felder dndern, wobei aber eine Uberschneidung des Abrechnungszeitraumes
nicht moglich ist. Sollten Sie z.B. das Feld Abrechnung vom auf den Wert 10 stellen, dann erhalten
Sie folgende Fehlermeldung:

Information:

' "-q,, Abrechnung wom 10, nicht maglich!
L

CIE I

Eine dhnliche Fehlermeldung erhalten Sie, wenn Sie im Feld Abrechnung bis einen ungiiltigen Wert
erfassen:

Information:

' E Abrechnungsdatum bis unagrilkigl
[
Ok l

In unserem Beispiel miissen wir auf jeden Fall das Feld SV-Gruppe auf den Wert 64 A3y Arb.Lehrling
andern und wenn Sie alle anderen Felder auf Richtigkeit gepriift haben, auf die Schaltflache
speichern klicken, um wieder zur Abrechnungsmaske zuriickzukommen, die dann wie folgt aussieht:

Ahrechnung

003 Eintritt  |04.04.2014 SV - Lst.Tage ‘01. - 10.09, arfazzan
Mag. Berger Ferdinand | |

we abbrechen

Sollte sich die Anzeige rechts oben mit den Zeitrdumen nicht aktualisieren, dann klicken Sie bitte links
zuerst auf einen anderen Dienstnehmer und dann wieder auf den aufzurollenden Dienstnehmer.

Nun kénnen Sie Uber die Schaltflache erfassen die Abrechnungserfassung fir den Zeitraum vom 11.-
30.09. durchfiihren. Sollten Sie im Personalstamm noch die SV-Gruppe fiir das zweite Lehrjahr
eingetragen haben, dann erhalten Sie folgende Meldung:

bitte entscheiden Sie:

r Die aktuelle SY-Gruppe ist A7y Arb.Lehrling

WDLLEN SIE AKTUALISIERENT

L ]

Ja Mein

Bitte hier UNBEDINGT auf die Schaltflache Nein klicken, da wir ja nicht wollen, dass die SV-Gruppe in
der zweiten Abrechnung wieder auf die SV-Gruppe des zweiten Lehrjahres zurlickgestellt wird.
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Auch in diesem Fall erhalten Sie den Ublichen Hinweis auf die Bruttoaufrollung, wie nachfolgender
Bildschirmausdruck zeigt:

bitte entscheiden Sie:

a

Diese Abrechnung ist nicht mehr im akkuellen
Abrechnungsmonat! Eine Korrektur wird im Manat 10
addiert oder subkrahiert,

WiDLLEN SIE WIRKLICH EIME
ALTE ABRECHMUMNG KORRIGIERERM?

Ja Mein

Auf dieser Seite auf jeden Fall auf die Schaltflache Ja klicken und Sie erhalten, wie bei 2
Abrechnungen im Monat Ublich den nachfolgenden Hinweis:

Information:

' "-n.‘ bei z abrechnungen im Maonat mik Lobnart "3ges” den Gesamt-Monatslobn erfassen
[

Ik |

Hier wiederum auf die Schaltflache OK klicken und danach die Abrechnung durchfiihren. Obiges
Beispiel ware wie folgt zu erfassen:

Ahrechnung
003 Eintritt |D4.E|4.2I314 SV - Lst.Tage 01, - 10,09, | I B |
|Mag. Berger Ferdinand | 20 | 20
1 Maonatslohn 733,33 09 abbrechen |
2 Gesamt-Monatslohn 1.033,33 09

Hiermit haben Sie im Nachhinein eine Abrechnung auf 2 Abrechnungen aufgeteilt und samtliche
Meldungen an die Krankenkasse erfolgen mit den richtigen SV-Beitragsgruppen der Lehrlinge.

Die Aufteilung der Abrechnung wird zwar in Zukunft immer geringere Bedeutung haben, da ab dem
Jahr 2016 neu eingestellte Lehrlinge wahrend der ganzen Zeit in der gleichen Beitragsgruppe
abgerechnet werden, aber es kdnnte auch passieren, dass Sie libersehen, dass der Lehrling schon
ausgelernt ist und dann schon als Arbeiter oder Angestellter abzurechnen ware.

Die Funktion wird auf jeden Fall auch trotz Vereinfachung der Lehrlingsabrechnung ab dem Jahr 2016
im Programm bleiben!
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